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IPC
DIPLOMA DE ESPECIALIZACION PERU

Instituto Peruano de

ASISTENTE ADMINISTRATIVO apacitacion

Este diploma esta dirigido a funcionarios publicos, consultores,
profesionales y estudiantes interesados en los procesos de inversién
publica del Estado. El objetivo del Diploma es poder dotar de los
conocimientos y herramientas adecuadas para el seguimiento,

monitoreo de proyectos
OBJETIVOS

Conocer el manejo de las herramientas y medios practicos de gestion
gue se utilizan en los distintos sistemas administrativos del Estado a
través de una metodologia constructivay aplicada a casos reales de
la administracién publica nacional

CERTIFICACION

Los participantes que cumplan satisfactoriamente con los requisitos
académicos y administrativos del programa recibiran el Diplomado
en SIAF Y SIGA acreditado por el Colegio de Licenciados en
Administracion CORLAD Tacna, Colegio de Ingenieros del Peru vy el

IPC PERU Instituto Peruano de Capacitacion SAC.
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LANA DOCENTE

La plana docente esta conformada por reconocidos acadé-
micos, profesionales y especialistas del Peru y/o del extranjero
seleccionados por sus comprobadas capacidades para la
docencia universitaria, cualidades personales y practica
profesional vigente.

Nos reservamos el derecho de manipular la plana docente, por moti-
vos de fuerza mayor o por disponibilidad del profesor, grarantizando
que la calidad del programa no se vea afectada. Toda modificacion
sera comunicada anticipadamente a los participantes.
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LA

Instituto Peruano de
apacitacion
INTRODUCCION AL SIAF, MODULO ADMINISTRATIVO, MODULO DE PRESUPUESTO,

MODULO TESORERIA.
Plagleammntoy Presupuesto Por Resultados: Una vision estratégica para general valor
publico
Marco juridico, presupuestal y financiero de entidades publicas.Modulo presupuestal SIAF
Aplicaciones en el SIAF - MPP, para la gestion de presupuesto ambiento pliego.
Aplicaciones en el SIAF - MPP, para la gestion de presupuesto ambiente ejecutora/distrito.
Aplicaciones en el SIAF - MPP, para la gestion de presupuesto ambiente ejecutora y pliego
(distrito y pliego).
Aplicaciones en el SIAF - administrativo.Aplicaciones en el SIAF - MAD, para la gestion de
tesoreria.Aplicaciones en el SIAF - MAD, aplicaciones practicas.
Soporte SIAF

INTRODUCCION AL SIGA, MODULO LOGISTICO, MODULO DE PATRIMONIO,
MODULO TESORERIA.SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVA.
Sistema de Gestion Administrativa y Modulo de configuracion.
MODULO DE CONFIGURACION. Tablas Maestras (Proveedores, Personal, Centros de Costo,
Metas y Tareas) Proceso de catalogacion de los bienes y Servicios (CBS).
GENERACION DE PEDIDOS. Elaboracién de Requerimientos de Bienes y Servicios con la
aplicacion del TUO de la Ley n°30225, Ley de Contrataciones del Estado.
GENERACION DE ORDENES DE COMPRA Y SERVICIO Proceso de elaboracién de
consolidados de Pedidos para la certificacion de Crédito Presupuestario (CCP), dentro del
marco normativo, Asignacion de ruta del PAQ: (Cuadro de Adquisicion, Contrato o Proceso
de Seleccion)
ALMACENES. Proceso de control de Almacén. Elaboracion de pecosas. Extorno.
DEVENGADO.

Interface Devengado
CAJA AREQUIPA : 00266093402100001001 Cuenta Corriente de Empresa IPC PERU
Cdl : 80304500266093400148 Instituto Peruano de Capacitacion SAC.
BANCO BCP : 540-02683583-0-12 Instituto de Capacitacion Empresarial
Ccl : 002-540-102683583013-38
BANCO INTERBANK : 342-3003462477 Instituto de Capacitacion Empresarial

Ccl : 003-34200300346247732
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987 891 967921 163
/hatasApp: 987 891,96
Fijo: 0522602 70

stitutoipcperu.com
facebook.com/instutoipcperu




